
उप बिल सं. Sub Bill No------------------- 

दौरे के लिए यात्रा भत्ता बिि   Travelling Allowance Bill for Tour 

नोट: यह बिल दो प्रतियों में भरा जाये-एक प्रति अदायगी के ललए और दसूरी कायाालय प्रति के ललए  

Note: This bill should be prepared in duplicate-one for payment and the other as office copy 

 

भाग क PART-A 

(सरकारी कर्मचारी द्वारा भरा जाये To be filled up by the Government Servant) 

1 नाम Name    :   

2 पदनाम Designation    :   

3 वेिन Pay          : Rs           /-  (LEVEL-   ) 

4 मुख्यालय Head quarters  :   

5 ककए गए यात्रा के वववरण और प्रयोजन Detail and purpose of journey (s) performed 

 

6 यात्रा के साधन  Mode of Journey 

(i)  वायु AIR  

 (a) ववतनमय वाऊचर का प्रिंध कायाालय द्वारा ककया गया था।   हााँ / नहीं   
  Exchange voucher arranged by office   yes/     No 

(b) टटकट/ ववतनमय वाऊचर का प्रिंध ककसने ककया था।    
Ticket/ Exchange voucher arranged by    :  

 

प्रस्थान Departure आगमन Arrival यात्रा के साधन 
और शे्रणी  
Mode of Travel 

and class of 

Accommodation 

अदा ककया 
गया ककराया   
Fare Paid 

सड़क मागा 
के ललए दरूी 
ककमी में 
Distance in 

kms for road 

mileage 

ठहरने कक 
अवधध 

Duration of 

halt 

यात्रा का 
प्रयोजन 
Purpose 

of 

Journey 

िारीख व 
समय 

Date and 

Time 

कहााँ से  

From 

िारीख व 
समय 

Date and 

Time 

कहााँ 
िक  

To 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

     Rs Ps  Days Hrs  
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(ii)   रेि RAIL 

(a) क्या मले/ एक्सप्रेस/ साधारण रेल से यात्रा ककया था ?    :    

Whether travelled by mail/ express/ ordinary train?   : 

(b) क्या वापसी टटकट उपलब्ध था?      : 
Whether return tickets available ?      :    

(c) यटद हााँ िो क्या वापसी टटकट खरीद ललया गया था?    :  

 If available, whether return ticket purchased ?   :  

  यटद नही ंिो कारण ििाएं ।  &  

  If not state reasons.       : 

 

(ii) सड़क ROAD 

यात्रा के ललए उपयोग में लाये गए साधन जैसे सरकारी वाहन/ 
टैक्सी/ अन्य   सावाजतनक वाहन में एक सीट लेकर/ ककसी 
सरकारी कमाचारी के कार में सहभाधगिा जैसे भी ववतनटदाष्ट करें। 

:    

Mode of conveyance used i-e by Govt. Transport/ by taking a 
taxi, a single seat in a bus or other public conveyance/ by sharing 

with other Govt. servant in a car belonging to him or to a third 

person to be specified.  

 

   
7 ठहरने के स्थान से अनुपस्स्थति की िारीख Date of absence from place of halt on account : 

(a) वै. छु /आ छु R.H./  C.L. 

रवववार और छुट्टटयों के टदन लिववर से अनुपस्स्थति।    :  

Not being actually in camp on Sunday and holidays. 

 

8 राज्य अथवा राज्य कोष से ववत्त प्राप्ि ककसी संग़ठन द्वारा प्रदान ककए गए मुफ्ि भोजन और/ या आवास ककन 
िारीखों को उपलब्ध था। Dates on which free board and/ or lodging provided the state or any organisation financed 

by state funds: 

(a) केवल भोजन Board only      -  

(b) केवल आवास Lodging only    -  

(c) भोजान और आवास Boarding & Lodging -     

 

9 तनधााररि टैररफ पर भोजन और आवास प्रदान करने वाले होटल/ अन्य स्थापनाओं में ठहरने के मामले में दैतनक 
भत्ता से अधधक दावा करने पर होटल रसीदों के साथ दावा प्रस्ििु करें। Particulars to be furnished along with hotel 

receipts etc., in cases where higher of by D.A is claimed for stay in hotel / other establishment providing board and/ 

lodging at scheduled tariffs. 

 

ठहरने की अवधध 
PERIOD OF STAY 

हॉटल का नाम 
Name of the 

Hotel 

आवास हेिु लगाए गए दैतनक दर 
Daily rate of Lodging charged 

अदा ककए गए कुल रकम   

Total amount paid 

कि स ेfrom कि िक To Rs Ps Rs Ps 

1 2 3 4 5 6 7 
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10. यात्रा के वववरण स्जसके ललए सरकारी कमाचारी ने अपनी हकदार शे्रणी प्राप्ि ककया था। 

 Particulars of journey (s) for which higher class of accommodation than the one which the Govt. 

 servant is entitled was used: 

 

िारीख 
Date 

स्थान का नाम  
Name of Place 

यात्रा का 
साधन  

Mode of 

conveyance 

ककस शे्रणी का 
हकदार है।  
Class to 

which 

entitled 

ककस शे्रणी में 
यात्रा ककया 
गया। Class 

by which 

travelled 

अदा ककया 
गया भाड़ा  

 Fare paid 

कहााँ से From  कहााँ िक  To Rs        Ps 

1 2 3 4 5 6 7 

 

 

 

 

 

 

       

 
 यटद यात्रा सक्षम अधधकारी की स्वीकृति से उच्च शे्रणी में ककया गया हो िो स्वीकृति की संख्या व िारीख का 
 उल्लेख करें।  
 If the Journey(s) in higher class of accommodation has been performed with the approval of the 

 competent  authority, No & date of sanction may be quoted. 

 

11. रेल से जुड़े स्थानों पर सड़क से ककए गए यात्राओं के वववरण।  
Details of journey(s) performed by road between places connected by rail: 
 

िारीख  

Date 

स्थान का नाम  Name of places अदा ककए गए भाड़ा  
Fare paid 

कहााँ स े From कहााँ िक  To Rs Ps 

 

 

    

 

12. प्राप्ि ककए गए यात्रा भत्ता, यटद हो। Amount of T A advance if any drawn Rs. ...............    

 

 प्रमाणणि ककया जािा है कक ऊपर टदये गए वववरण मेरे जानकारी और ववश्वास के अनुसार सही है।  
 Certified that the information, as given above is true to the best of my knowledge and belief. 

 

 

सरकारी कमाचारी का हस्िाक्षर   
Signature of the Govt. Servant. 

        

िारीख Date:  
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भाग िी PART B 

(बिल अनुभाग द्वारा भरा जाए  To be filled in the Bill Section) 
 

यात्रा भत्ता के रूप में वास्िववक देय रालि इस प्रकार है।   
The net entitlement on account of travelling allowance works out to Rs.  -------------------- as detailed 

below. 
 

(a)  रेल/ वायु/िस/स्टीमर का ककराया  Railways /Air/ Bus /Steamer  fare Rs.......................................... 

(b)      सड़क मील की दरूी Road Mileage for---------------Kms                          Rs.......................................... 

 @------------per / Km 

(c) दैतनक भत्ता Daily allowance 

(i) ---------------days @ Rs-------------------per day रु..Rs..................................................... 

(ii) ---------------days @ Rs-------------------per day रु..Rs..................................................... --

-------------days @ Rs-------------------per day रु..Rs..................................................... 

(d) वास्िववक व्यय Actual expenses   रु..Rs..................................................... 

---------------------------------------------- 

             कुल रकम Gross Amount    रु..Rs..................................................... 

 (e)  यात्रा भत् िा अधिम का घटाया रकम यटद हो।   
   Less amount of TA advance if any, Drawn vide voucher No- ---------- dated ...................

  रु..Rs.   ....................................................  

    िुद्ध रालि Net Amount   रु..Rs....................................................... 

         रु...Rs..................................................... 

The Expenditure is debatable to  -------------------------------------------------------------------------------- 

ललवपक का आध्याक्षर initials of bill clerk. 

                             प्रिासतनक अधधकारी/आ.सवव.अधधकारी  

Administrative Officer /DDO 
          

                                               प्रतिहस्िाक्षररि COUNTERSIGNED 

 

         उप/ सहायक आयुक्ि  

               Dy./Asst. Commissioner  



प्रमाणणि ककया जािा है कक  Certified that : 
 

1. मैंने मेल/ एक्सप्रसे गाड़ी में वास्िव में उसी दज ेमें यात्रा की है, स्जसके ललए यात्रा भत्ता बिल में दावा ककया है। I actually 

traveled by Mail/Express Train by the class of accommodation as claimed in the T.A.Bill. 
 

2. मैं उस अवधध के दौरान स्जसके ललए दैतनक यात्रा भत्ते का दावा ककया है, रवववार िथा अन्य छुट्टी के टदनों में संवधैातनक 
रूप से नहीं अवपिु वास्िव में लिववर में उपासिीि था। I was actually and not merely constructively in camp on 

Sundays and other holidays during the period for which daily allowance has been claimed. 
 

3. ऐसे ककसी भी टदन मैं आकस्स्मक छुट्टी पर नहीं था, स्जसके ललए मैं ने बिल मैं दैतनक भत्ता लगाया गया है।  

I was not on casual leave on any day for which daily allowance has been charged in the Bill. 
  

4. सड़क की दरूी स्जसके ललए सड़क दरूी भत्ता लगाया गया है, मेरी जानकारी और ववश्वास के अनुसार सही है।  The distance 

by the road for which road mileage allowance have been claimed is correct to the best of my knowledge and 

belief. 
 

5. वे ठहराव स्जनके संिंध में पूरा िथा अधा दैतनक भािा लगाया गया है, ठहराव के स्थानों पर काया तनष्पादन के ललए 
आवश्यक हो गए थे।   The halts for which full and half daily allowance has been claimed were necessitated by the 

performance of the duty at the place of halts. 
 

6. यह यात्रा जनटहि में की गई है। सड़क दरूी भते्त का दावा स्जस यात्रा के संिंध में ककया गया है, उसके ललए कोई भी सरकारी 
पररवहन का उपयोग नहीं ककया गया है। The journeys were performed in the interest of public service and no 

Government Transport was utilized for journeys for which road mileage has been claimed. 
 

7. अनुपूरक तनयमावली के तनयम 45 में तनधााररि उच्च दरों पर सड़क दरूी भते्त का दावा करके तनस्श्चि दरों के ककराये पर 
तनस्श्चि स्थानों िक जाने वाली ककसी भी सावाजतनक वाहन में (स्टीमर सटहि) एक सीट लेकर मैं ने ऐसी यात्रा नहीं की है। 
यह भी प्रमाणणि करिा हूाँ कक अन्य ककसी भी वाहन में उसका ककराया या पररचालन व्यय टदये बिना यात्रा नहीं की है।  I 

did not perform road journeys for which mileage allowance has been claimed at the higher rate prescribed in Rule 

25 of the supplementary Rule or taking a single seat in any public conveyance (including a steamer) plies 

regularly for hire between fixed points and charges fixed travels. I also certify that the journeys were not 

performed in any other vehicle with out payment of its hire charge incurring its running expense. 
 

8. इंडियन एयरलाइन्स तनगम से ववतनमय आदेि द्वारा तनवेदन करके अपनी हवाई यात्रा के टटकट लेने का उधार सुववधा का 
मैं ने लाभ उठाया है। I availed myself of credit facilities for booking my Air passage with Indian Airlines 

Corporation by requesting through an exchange voucher. 
 

9. मैंने तनजी मोटर कार में जो यात्रा की थी वह जनटहि मैं और समय िचाने के ललए आवश्यक थी।  

The journey performed in own car was necessary in the public interest and to save time.  
 

नाम Name  : 

पदनाम Designation : 
      

हस्िाक्षर Signature 
      

10. प्रमाण पत्र CERTIFICATE 

11. प्रमाणणि करिा हूाँ कक मैं ने Certified that I have  

से From   िक to   

से From   िक to   

से From   िक to   

से From   िक to   

 

ठहरा जहां अनुसूधचि टैररफ पर िोडििंग और लॉस्जंग कक व्यवस्था थी। 
Stayed which provided boarding /lodging at the scheduled tariff. 

 

नाम Name  : 

पदनाम Designation : 
      

हस्िाक्षर Signature 
 


